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DEPARTAMENT
D’ENSENYAMENT

ORDRE

ENS/193/2002, de 5 de juny, per la qual es regula
la formacié practica a centres de treball i els con-
venis de col-laboracié amb empreses i entitats.

La Llei organica 1/1990, de 3 d’octubre, d’or-
denaci6 general del sistema educatiu, estableix
a larticle 34 que en el disseny i planificacié de
la formaci6 professional especifica es fomentara
la participacié dels agents socials; que la seva
programacio tindra en compte I’entorn socioe-
conomic dels centres docents en que s’hagin
d’impartir, aixi com les necessitats i possibilitats
del seu desenvolupament; que el curriculum dels
ensenyaments de formacié professional especi-
fica incloura una fase de formacié practica en
els centres de treball , de la qual podran quedar
totalment o parcialment exempts els qui hagin
acreditat I’experiencia professional; i que les
administracions educatives arbitraran, amb
aquesta finalitat, els mitjans necessaris per in-
corporar les empreses i institucions al desenvo-
lupament d’aquests ensenyaments. A més, la
mateixa Llei organica estableix a I’article 27 que
el batxillerat s’organitzara en materies comunes,
materies propies de cada modalitat i materies
optatives, i que les primeres contribuiran a la
formaci6 general de I’alumnat i les restants li
proporcionaran una formacié més especialitzada
iel prepararan i orientaran cap a estudis poste-
riors o a ’activitat professional, i que el curri-
culum de les materies optatives podra incloure
una fase de formaci6 practica fora del centre.

El Decret 332/1994, de 4 de novembre, pel
qual s’estableix I’ordenacié general dels ense-
nyaments de formacié professional especifica a
Catalunya, fixa a I’article 8 que el curriculum dels
cicles formatius incloura un modul de formacié
practica en centres de treball, amb la finalitat de
complementar I’adquisici6 per I’alumnat la com-
petencia professional que s’assoleix en el cen-
tre educatiu, per tal d’avaluar els aspectes més
rellevants de la competencia professional adqui-
rida per I’alumnat; i que el Departament d’En-
senyament efectuara els acords i convenis amb
les empreses i institucions per tal de facilitar la
realitzacié d’aquest modul de formaci6 practi-
ca en centres de treball.

El Decret 304/1995, de 7 de novembre, pel
qual s’estableix I’'ordenacié general dels cicles
de formaci6 especifica d’arts plastiques i disseny
de Catalunyaise’n regulen els requisits d’accés,
fixa a l’article 14 que els curriculums inclouran
fases de formaci6 practica en empreses, estudis
o tallers, amb la finalitat de completar els conei-
xements, habilitats i destreses dels moduls que
els integren, i de contribuir a la qualificaci6 i
competencia professional del I’alumnat i a la
comprensio de les relacions laborals.

Igualment, el Decret 82/1996, de 5 de marg,
pel qual s’estableix I’ordenacié dels ensenya-
ments del batxillerat, fixa a I’article 16.4 que,
entre les materies optatives del centre, s’haura
d’ofertar una estada a ’empresa, i que aques-
ta estada tindra una durada d’unes 70 hores.

I per tal de regular les pautes d’actuacié per
ala concreci6 de les practiques en alternanga en
els ensenyaments secundaris, aixi com el marc
de concertacié amb els estaments representatius
dels diversos sectors professionals, ja I’'any 1990
el Departament d’Ensenyament va dictar I’Or-
dre de 5 de febrer de 1990, per la qual s’estableix

el nou model de conveni per a la realitzacié de
les citades practiques en alternanga i es fixen les
normes d’actuacid en aquest respecte.

Aixi mateix, els programes de garantia social
autoritzats pel Departament d’Ensenyament pre-
veuen, a ’ambit de la formaci6 professionalitza-
dora, la realitzacié de formaci6 practica en em-
preses o centres de treball, que té per finalitat
dotar ’alumnat d’unes capacitats professionals
en un camp concret que li permeti desenvolupar
activitats laborals de limitada complexitat.

Tenint en compte ’experieéncia profitosa
d’aquests darrers anys, en els quals el Departa-
ment d’Ensenyament ha subscrit acords i con-
venis amb empreses, entitats i institucions amb
la finalitat de garantir la realitzaci6 de la forma-
cid practica en les empreses, cal regular aquesta
formacié practica en els centres de treball i es-
tablir els mecanismes que facilitin una tramitacié
més agil i eficag dels convenis per a la seva re-
alitzacid, i que fomentin la seva generalitzacio.

En conseqiiencia, a proposta de la Direcci6
General de Formacié Professional, d’acord amb
el dictamen del Consell Escolar de Catalunya,
efectuat el tramit sindical, i d’acord amb el dic-
tamen de la Comissié Juridica Assessora,

ORDENO:

Article 1

Aquesta Ordre regula la realitzaci6 de la for-
macio practica en centres de treball, per part del
I’alumnat del batxillerat, de la formaci6 profes-
sional i d’altres programes formatius organitzats
o autoritzats pel Departament d’Ensenyament,
que incloguin en el seu programa de continguts
la realitzacié de formaci practica en centres de
treball, aixi com les condicions per a ’establi-
ment dels convenis de col-laboracié amb empre-
ses i entitats, i estableix el model del document
que formalitza aquests convenis per a la realit-
zaci6 de la formacio practica.

Article 2

Sén practiques formatives les realitzades per
I’alumnat en el credit de formaci6 en centres de
treball dels cicles formatius de la formaci6 pro-
fessional especifica, la fase de formaci6 practi-
ca en empreses, estudis o tallers dels cicles de
formacid especifica d’arts plastiques i disseny,
la materia optativa d’estada a ’empresa de
I’alumnat de batxillerat i la formaci6 practica
realitzada per I’alumnat d’altres programes for-
matius, organitzats o autoritzats pel Departa-
ment d’Ensenyament.

Article 3

La formaci6 practica s’orientara a completar
el coneixement i les competencies de I’alumnat
adquirides en I’ambit academic, i li donara a
coneixer la realitat del mén productiu per tal
d’enfocar el seu projecte de futur professional
imillorar les seves possibilitats d’inserci6 pro-
fessional, i especificament per a cada ensenya-
ment o programa formatiu, aconseguir els ob-
jectius fixats per a aquesta formacié en els
curriculums dels cicles formatius de la formacié
professional especifica, dels cicles de formacio
especifica d’arts plastiques i disseny, i dels en-
senyaments de batxillerat, aixi com en els objec-
tius fixats en la resta de programes formatius

organitzats o autoritzats pel Departament d’En-
senyament.

Article 4

4.1 Laformacio practica es podra realitzar
en un o més periodes. Com a norma general es
podran realitzar fins a un maxim de 4 hores di-
aries sense sobrepassar les 20 hores setmanals.
En els ensenyaments secundaris i en la forma-
ci6 professional, en aquells periodes en que
I’alumnat no hagi de realitzar activitat lectiva en
el centre, es podran realitzar fins a 7 hores di-
aries sense ultrapassar les 35 hores setmanals.

4.2 Dalumnat podra sol-licitar al centre do-
cent ampliar la durada de la formacio practica
més enlla de les hores previstes en el curriculum
corresponent o en el programa formatiu. Els
centres docents, d’acord amb ’empresa o entitat
col-laboradora i la conformitat de I’alumne/a,
podran resoldre I’ampliaci6 de la durada de la
formacié practica fins a un 20% més enlla de les
hores previstes en el curriculum corresponent
o programa formatiu, si es valora necessari per
completar ’assoliment dels objectius d’aques-
ta formacid i sempre i quan no interfereixi en el
desenvolupament ordinari de ’horari lectiu del
centre. La durada d’aquesta formacio practica
addicional no podra sobrepassar els limits ho-
raris que estableix ’article 4.1.

Article 5

5.1 Elcontingutidesplegament de la forma-
ci6 practica en centres de treball estaran sota la
immediata valoracid, supervisio i seguiment del
centre docent, amb la participaci6 de ’empre-
sa o entitat col-laboradora.

5.2 Elseguiment de la formaci6 practica de
I’alumnat sera realitzat pel/per la tutor/a de
practiques del corresponent centre docent, mit-
jangant visites periodiques al centre de treball
on I’alumnat realitzi la formaci6 practica o per
altres mitjans que facilitin la comunicacié amb
I’empresa o entitat col-laboradora. El/La tutor/
ade practiques haura de vetllar perque I’empre-
sa o entitat col-laboradora assigni una persona
responsable de practiques d’entre el seu perso-
nal, que garanteixi el desenvolupament normal
del pla d’activitats acordat i el compliment de
les normes de seguretat i salut laboral.

5.3 Laplanificacid, supervisio, seguiment i
avaluacio de la formaci6 practica es fara d’acord
amb les directrius fixades en els projectes i pro-
gramacions curriculars que despleguin el curri-
culum dels ensenyaments o programes forma-
tius corresponents.

Article 6

6.1 Elscentres docents hauran de vetllar pel
desenvolupament correcte de la formacio prac-
tica en empreses o entitats col-laboradores i, amb
aquesta finalitat, dedicaran el temps i els mitjans
necessaris per garantir-ne el seu seguiment

6.2 Enelcasdels centres docents la titula-
ritat dels quals correspon al Departament d’En-
senyament, les hores de dedicacié del professo-
rat per al seguiment de la formacié practica
queda regulada, per a cada curs escolar, en la
resolucié que déna instruccions per a ’organit-
zacié i funcionament dels centres docents d’en-
senyament secundari de Catalunya.

Article 7
7.1 El pla d’activitats a desenvolupar per
I’alumnat en ’empresa o entitat col-laboradora
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sera determinat conjuntament pel/per la tutor/
ade practiques del centre docentila persona res-
ponsable de ’empresa o entitat col-laboradora,
previ a I'inici de les practiques. Aquest pla d’ac-
tivitats es reflectira en el quadern de practiques.

7.2 El quadern de practiques sera part in-
tegrant de la documentacié del conveni de col-la-
boracié. Aquest quadern haura d’incloure les
dades essencials del conveni, el pla d’activitats,
els comunicats que faci I’alumnat, el/la tutor/a
i la persona responsable de la formacié de
I’alumnat en el centre de treball sobre I’evolu-
ci6, seguiment i incidéncies de les activitats re-
alitzades, la certificaci6 de ’assisténcia i 'infor-
me del responsable d’aquesta formacié en el
centre de treball.

7.3 Enelcasdel credit de formacié en cen-
tres de treball dels cicles formatius de formacié
professional especifica, de la fase de formacié
practica en empreses, estudis o tallers dels en-
senyaments d’arts plastiques i disseny, i en la
materia optativa d’estada a I’empresa del bat-
xillerat, i en la formacio practica realitzada per
P’alumnat d’altres programes formatius, organit-
zats o autoritzats pel Departament d’Ensenya-
ment, la informacié recollida en el quadern ser-
vira per orientar I’avaluacié final d’aquesta
formacio.

En acabar el periode de formacio practica de
cada alumne/a, la junta d’avaluacié determinara
I’avaluaci6 final, tenint en compte I'informe del/
de la tutor/a de practiques del centre docent, de
la persona responsable de formacié de 'empresa
o entitat col-laboradora i la informacié recolli-
da en el quadern de practiques. La qualificacié
del crédit de formacié en centres de treball de
la formaci6 professional especifica i de la fase
de formacid practica en empreses, estudis o ta-
llers dels ensenyaments d’arts plastiques i dis-
seny sera d’apte o no apte i la de la materia
optativa d’estada a I’empresa en el batxillerat
sera numerica.

7.4 Finalitzada la formaci6 practica, el
Servei de Relacions Escola-Empresa de la Di-
reccié General de Formaci6 Professional do-
nara el vist-i-plau al quadern de practiques per
tal d’acreditar el contingut de la formacid
practica realitzada en el centre de treball, als
efectes de donar-li validesa davant les empre-
ses o entitats a les quals s’adreci I’alumnat per
cercar feina, un cop acabats els ensenyaments
corresponents i, aixi, facilitar la seva insercié
laboral.

Article 8

8.1 El/La tutor/a de practiques i la perso-
na responsable de I'empresa o entitat col-labo-
radora tindran en compte la valoracié que
I’alumnat fa de la formaci6 practica en el centre
de treball, per tal de garantir-ne la seva idone-
itat. Aquesta valoracio es reflectira en el qua-
dern de practiques.

8.2 Davaluaci6 de la materia optativa d’es-
tada a I’empresa en el batxillerat, del credit de
formaci6 en centres de treball de la formacié
professional especifica i de la fase de formacio
practica en empreses, estudis o tallers dels en-
senyaments d’arts plastiques i disseny, aixi com
I’avaluaci6 de la formacio practica en centres de
treball de programes organitzats o autoritzats
pel Departament d’Ensenyament, sera continua
durant el periode de practiques de I’alumnat a
I’empresa.

Article 9

La formacio practica, per la seva condici6 de
partintegrant del curriculum o del programa for-
matiu, en cap suposit implicara relacié laboral
o de servei retribuit entre I’alumnat i I’empre-
sa o entitat col-laboradora.

Article 10

La coordinacid, planificacié i seguiment dels
convenis de col-laboracié és competencia de la
Direccié General de Formacié Professional,
que, mitjangant el Servei de Relacions Escola-
Empresa, donara instruccions especifiques als
centres docents per a la gestié dels convenis, i
orientara i donara suport als tutors/es de les
practiques en el desenvolupament de la seva
tasca i en I’establiment de relacions amb les
empreses o entitats col-laboradores.

Article 11

11.1  Elconveni de col-laboracié és el docu-
ment que formalitza la formacié practica de
I’alumnat en centres de treball.

11.2  Els convenis de col-laboraci6 per a la
realitzacid de la formaci6 practica s’haura de for-
malitzar pel procediment i amb els criteris es-
tablerts pel Departament d’Ensenyament en el
model normalitzat que consta a ’'annex d’aques-
ta Ordre.

Article 12

12.1 Podran formalitzar els convenis de col--
laboraci6 per a la realitzaci6 de la formacié
practica, d’'una banda, els centres docents ptiblics
i privats de Catalunya que imparteixen cicles
formatius de la formaci6 professional especifica,
cicles de formaci6 especifica d’arts plastiques i
disseny, batxillerat o programes formatius orga-
nitzats pel Departament d’Ensenyament, aix{
com d’altres entitats que imparteixin programes
formatius autoritzats per aquest mateix Depar-
tament, i d’altra, les empreses i les entitats col--
laboradores que acullin I’alumnat.

12.2  Elsconvenis de collaboracid, que hau-
ran d’estar autoritzats pel Departament d’En-
senyament abans de I'inici de les practiques,
seran signats per la direcci6 del centre docent
o per la persona responsable de I’entitat que
imparteix els esmentats programes formatius,
iel/larepresentant legal de 'empresa o de ’en-
titat col-laboradora i per I’alumna/a.

12.3 Una vegada autoritzats, el Departa-
ment d’Ensenyament atorgara a cada conveni
de col-laboracié un nimero de registre.

Article 13

Les empreses i entitats col-laboradores que
acullin alumnat en formaci6 practica hauran de
pertanyer a organitzacions que hagin signat un
conveni marc amb el Departament d’Ensenya-
ment per a la realitzacié de la formaci6 practi-
ca en centres de treball, d’acord amb els termes
establerts en aquest conveni. El Departament
d’Ensenyament establira els mecanismes neces-
saris per garantir que les empreses i entitats
col-laboradores compleixin les normes laborals,
ireuneixen les condicions per acollir alumnat en
practiques.

Article 14

14.1 Espodran formalitzar els convenis de
col-laboraci6 sempre que en el moment de la
seva signatura ’alumnat sigui major de 16 anys
iestigui realitzant cicles formatius de la formacié

professional especifica, cicles de formaci6 espe-
cifica d’arts plastiques i disseny, batxillerat o
d’altres programes formatius organitzats o au-
toritzats pel Departament d’Ensenyament.

També es podran formalitzar convenis de
col-laboraci6 per a ’alumnat, major de 16
anys, d’altres paisos, que participin en algun
programa formatiu de mobilitat d’alumnat en
I’ambit europeu o internacional i en el marc
de la col-laboracié6 entre centres educatius de
I’ambit territorial de Catalunya i centres edu-
catius de la Unié Europea o d’altres paisos per
a la realitzaci6 de formacié practica en cen-
tres de treball. En aquest cas hauran de garan-
tir i justificar que tenen coberta ’asseguran-
ca d’assisténcia sanitaria en cas d’accidents en
la realitzacid de la formacio practica i de res-
ponsabilitat civil.

14.2 En qualsevol cas, sera requisit per a la
validesa del conveni de collaboracié ’anuén-
cia de I’alumne/a o, en cas de minoria d’edat, del
pare o mare o tutor/a. El nom i la signatura
d’aquest o d’aquests s’incorporaran al conveni.

Article 15

15.1 El conveni de col-laboracié s’extingi-
ra en els suposits segiients:

a) Per I'expiraci6 del temps de vigéncia.

b) Per la baixa de I’alumne/a matriculat/ada
en el centre docent o inscrit/a a ’entitat que im-
parteix programes formatius organitzats o au-
toritzats pel Departament d’Ensenyament.

c¢) Per mutu acord de les parts.

d) Per dentincia d’una de les parts. En cas de
dentncia per part del centre docent o entitat
col-laboradora, cal proposta raonada del/de la
tutor/a de practiques, escoltat ’equip docent.

e) Les generals establertes a la legislaci6 vi-
gent.

15.2 No sera valid cap conveni amb esme-
nes. Aquesta validesa es podra salvar amb la sig-
natura de les parts signants.

DISPOSICIONS ADDICIONALS

—1 ElDepartament d’Ensenyament dictara,
per a cada curs escolar, instruccions d’aplicacié
concretes per a l’organitzacié i el funcionament
dels centres docents d’educacio secundaria, i ins-
truccions especifiques en el cas de programes or-
ganitzats o autoritzats pel Departament d’En-
senyament, per tal d’adaptar en cada moment
la realitzaci6 de la formaci6 practica al que dis-
posa aquesta Ordre.

—2 LaDireccié General de Formaci6 Profes-
sional podra autoritzar les distribucions hora-
ries d’aquelles jornades i/o setmanes de la for-
macié practica que, per les caracteristiques es-
pecials dels sector productiu, requereixin d’una
distribuci6 horaria especial, a peticid escrita i
raonada del centre docent o de ’entitat que
imparteix un programa formatiu autoritzat pel
Departament d’Ensenyament.

—3 ElDepartament d’Ensenyament establira
els models normalitzats dels quaderns de prac-
tiques per a cada cicle formatiu de la formacié
professional especifica, per als cicles de formacié
especifica d’arts plastiques i disseny, i per a la
materia optativa d’estada a ’empresa del bat-
xillerat, aixi com, quan sigui necessari, per als
programes formatius organitzats o autoritzats
per aquest Departament.
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—4  Uncop es regulin a Catalunya els ensenya-
ments de régim especial de tecnics esportius, el
bloc de formacié practica s’incloura dintre de la
regulaci6 de la formacié practica en centres de
treball i dels convenis de col-laboraci6 que es-
tableix aquesta Ordre.

DISPOSICIO DEROGATORIA

Es deroga ’Ordre de 5 de febrer de 1990, per
la qual s’estableix el nou model de conveni per
alarealitzaci6 de practiques en alternanca amb
els ensenyaments secundaris i es dicten les nor-
mes d’actuacid en aquest respecte.

Barcelona, 5 de juny de 2002

CARME-LAURA GIL 1 MIRO
Consellera d’Ensenyament

ANNEX
Model de conveni

Conveni de col-laboraci6 per a la formacié
practica en centres de treball

Pel centre docent:

ElSr./La Sra.:

DNI ntim.:

Com a director/a del centre:

Codi centre:

Domicili:

CP i poblacio:

Telefon:

Adreca electronica:

Per I’entitat col-laboradora/empresa:
El1Sr./LaSra.:

DNI niim.:

En concepte de (1):
De P’entitat:

NIF/CIF ntim.:
Activitat (SIC):
Collectiu empresarial:
Codi d’agrupacié (2):
Donmicili social:

CP i poblacio:
Comarca:

Telefon:

Adreca electronica:

Ambdues parts es reconeixen tenir les con-
dicions necessaries per signar aquest conveni,
d’acord amb la normativa establerta per I'Or-
dre reguladora de la formaci6 practica en cen-
tres de treball, i declaren que la realitzacié de
les practiques no comporta relacié laboral ni
implica prestaci6 de serveis per part de I’'alum-
ne/a.

En conseqii¢ncia,
Acorden:

La formalitzaci6 del segiient conveni d’acord
amb la normativa vigent i amb les condicions
que s’especifiquen:

Alumne/a:

Cognoms, nom:

DNI ntim.:

Num. d’afiliacié a la Seguretat Social:
Data naixement:

Domicili:

CP i poblacié:

Comarca:

Telefon:
Adreca electronica:

Estudis de procedencia:
ESO:
Batxillerat:
Cicles:

Prova d’accés:
Altres:
Matriculat/ada a:
Cicles:
Batxillerat:
Altres:
Curs/nivell:
Cicle:

Periode del conveni: des de (indiqueu la data
d’inici) fins a (indiqueu la data de finalitzacio)

Dilluns/dimarts/dimecres/dijous/divendres/
dissabte/diumenge (*)

Mati: (indiqueu I’horari)

Tarda: (indiqueu ’horari)

Periode de vacances d’estiu: des de (indiqueu
la data d’inici) fins a (indiqueu la data de fina-
litzacio)

Adreca del lloc on es realitzaran les practi-
ques:

L’alumne/a esta cobert per I’asseguranga es-
colar/SS, per a la realitzaci6 d’aquesta activitat.

L’emissi6 implica que I’original degudament
signat consta a I’arxiu del centre.

Per tal que aixi consti, s’estén aquest conve-
ni i el signen les parts interessades, en el lloc i
data indicats,

(Lloci data)

El/La director/a del centre
1 representant de I’entitat
L’alumne/a
Col-laboradora/empresa
Pare/mare o tutor/a (3)

(1) Director/a, gerent, administrador/a, etc.

(2) Associacié empresarial, gremi, col-lectius
de municipis, etc.

(3) Pare/mare o tutor/a si I’alumne/a té menys
de 18 anys.

(*) Només en horaris especials i en determi-
nats cicles, i sempre sota I’autoritzaci6 del De-
partament d’Ensenyament.

(02.149.021)
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